
 
 

Generalversammlung am 29.06.2023

Anmeldung bei Zoom 
Anleitung für die Desktop-Variante (PC/Laptop)



Liebe Mitglieder, 

mit dieser Anleitung möchten wir Ihnen die Anmeldung in Zoom erleichtern. Die 
Anleitung ist für die Nutzung der Desktop-Variante (PC/Laptop) gedacht, dabei 
spielt es keine Rolle, ob Sie Zoom bereits vorinstalliert haben oder nicht. 

Sollten Sie trotz dieser Anleitung Fragen haben, wenden Sie sich gerne 
telefonisch unter 030/284331-04 an uns.  
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Wie melde ich mich bei Zoom an? (1/4)

● Öffnen Sie den Link für das Zoom-Meeting
(den Link finden Sie auf  dem Einladungsschreiben sowie auf der Anlage 1 des Schreibens und 

auf der Startseite unserer Homepage unter „Aktuelles“) 

● Es öffnet sich ein neues Fenster in Ihrem Standardbrowser. Die Ansicht hängt 

von Ihrem Browser (Firefox, Safari, Chrome, Edge, etc.) ab. 
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Wie melde ich mich bei Zoom an? (2a/4)
Mozilla Firefox und Safari
● Klicken Sie auf „Link öffnen“. 
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Wie melde ich mich bei Zoom an? (2b/4)
Google Chrome
● Klicken Sie auf „Zoom öffnen“. 
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Wie melde ich mich bei Zoom an? (2c/4)
Microsoft Edge
● Klicken Sie auf „Ausführen“. 
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Wie melde ich mich bei Zoom an? (2d/4)
Sonderfall Mozilla Firefox
● In Ausnahmefällen verlangt Mozilla Firefox einen Download der Zoom-Datei.
● Sollte Ihnen folgende Ansicht erscheinen, klicken Sie bitte auf „Abbrechen“ und laden die Seite 

neu (z.B. mit „strg + R“). 
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Wie melde ich mich bei Zoom an? (3/4)

● Sollten Meeting-ID und/oder Passwort abgefragt werden, geben Sie bitte die 
Zugangsdaten ein, welche Sie mit Ihrer Einladung erhalten haben: 

● Meeting-ID: 4** *** **00
● Passwort: 2******3

● Beim Öffnen des Links werden die Informationen zu Meeting-ID oder 
Passwort nicht standardmäßig abgefragt. Überspringen Sie entsprechend 
diesen Schritt, falls die Angaben nicht gefordert werden.  
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Wie melde ich mich bei Zoom an? (4/4)

● Sie können gerne auf den Button „mit Video beitreten“ klicken. 
(Diese Abfrage erscheint nicht immer.)

● Beim Öffnen des Links werden die Informationen zu Meeting-ID oder 
Passwort nicht standardmäßig abgefragt. Überspringen Sie entsprechend 
diesen Schritt, falls die Angaben nicht gefordert werden. 

● Testen Sie gerne Ihre Audio-Einstellungen einmal, ob Ihre Lautsprecher und 
das Mikrofon funktionieren.

● Anschließend können Sie „Per Computer dem Audio beitreten“.
● Wir empfehlen nach Möglichkeit Kopfhörer zu benutzen, um 

Rückkoppelungen im Falle von Wortmeldungen zu vermeiden.
● Nun sind Sie bereit, dem Meeting beizutreten.

 
● Hinweis: zu Beginn sind Sie stumm geschaltet. 

(unabhängig von Ihren Einstellungen am PC.)
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Wie ändere ich meinen Namen? (1/2)
● Klicken Sie auf die drei Punkte in der rechten oberen Ecke Ihres eigenen Ansichtsfenster.

● Es öffnet sich ein weiteres Auswahlmenü – wählen Sie „Umbenennen“
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Wie ändere ich meinen Namen? (2/2)
● Bitte benennen Sie sich wie folgt: Vorname Nachname (Mitgliedsnummer).

● Zum Beispiel: Max Mustermann (80.999). 
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Wie nutze ich den Chat? (1/2)
● Sie können eine Nachricht in den Chat schreiben, indem Sie in der Mitte der unteren Leiste auf 

„Chat“ klicken und anschließend rechts auf „Tippen Sie Ihre Nachricht hier“. 

● Sie können nun Ihre Nachricht verfassen und mit der Enter-Taste versenden. 
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Wie nutze ich den Chat? (2/2)
● Sie können eine Nachricht in den Chat an „Alle“ schreiben, oder auch privat an bestimmte 

Teilnehmer. Klicken Sie hierfür im Chat-Bereich auf „Versenden an:“ und wählen Sie den 
gewünschten Empfänger aus. 

● Sie können nun Ihre Nachricht verfassen und mit der Enter-Taste versenden. 
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Wie schalte ich mein Video an und aus? (1/1)

● Klicken Sie bitte hierfür unten in der Leiste auf „Video starten“ bzw. auf „Video abbrechen“. 
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Wie hebe ich die Hand für eine Wortmeldung? (1/1)
● Klicken Sie zunächst unten in der Leiste auf „Teilnehmer“. 
● Wählen Sie anschließend in dem Chat Fenster unten rechts „Hand heben“ aus.  
● Ihre Wortmeldung wird mit einem blauen Hand-Symbol neben Ihrem Namen angezeigt. Wir 

steuern anschließend die Wortmeldungen und heben Ihre Stumm-Schaltung auf.  
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Benötigen Sie Unterstützung? 

Sollten Sie während der Generalversammlung Probleme mit der Nutzung der 
technischen Funktionen haben, können Sie sich gerne telefonisch an uns 
wenden:

             +49(0) 30 284331-04   
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  Fragen oder Rückmeldungen?
Solverde Bürgerkraftwerke Energiegenossenschaft eG

Burgsdorfstraße 8
13353 Berlin

info@solverde-buergerkraftwerke.de
Tel: +49 30 284 331 04
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